SANCAKTEPE MUFTULUGU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | ] ] HIZMETIN
No  [HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN
1 |Dini Sorularn Cevaplandirimas: S?zh"l, yazili ve elektronik olarak yapilmaktadir.Not: 15 giin
Sozlii sorular aninda cevaplandirilir.
2 |intida islemleri Dilekge, .(‘4) a?et fotograf, yabanci uyruklu ise 1 saat
pasaport Ornegi.
Sozli, yazili ve Elektronik olarak yapilmaktadir.Not:
3 |Aile irsat Rehberlik Biirosu Telefonla sorulanlar ile yiiz ylize goriisme talepleri 5 giin
aninda karsilanir.
VERIEL YUIUYId KUTUalT KESUTITIEK TSLEYETI
vatandaslarimiz Baskanligimizca belirlenen licreti
4 |Vekalet Yoluyla Kurban Kesimi banka hesabina yatirip banka dekontunu 30 dakika
Miiftiiliiklere ulastirarak Kurbanlarini
lcactivrahilacalslardir
5 |cami Devirleri 1- Dll?kge2- Caminin isim tutanagi3- Cami devir 2 giin
tutanagi
. . Dilekge
Cami Dersleri —
0 Not: Haftada en az iki saat ders 1 saat
Dernek, Vakif, Kurum ve
7 |Kuruluslardan Vaaz ve Mevlit i¢cin  |Dilekce 2 giin
Camilerin Kullanim izni
8 S}vunesln dogusu Ye batis vakti Dilekee 7 giin
ogrenme talepleri
9 SHCEK Bagl kuruluslarda Din Il Sosyal Hizmetler Miidiirliigiinden mutabakat, 7 wiin
Hizmeti Miilki Amirin oluru ile gérevlendirme yapilir. gu
Kur'an Kursl Ogrenci Kayit : .
10 [;ran hursarmd Ogrenci Kay1 a) Form dilekceb) (2 adet) vesikalik fotograf, 10 dakika
Islemleri
11 Yaz Kur an Kl}rslarlna Ogrenci Form dilekge 10 dakika
Kayit Islemleri
1- Kurs binasina ait tahsis belgesi,2- Bina tanitma
12 |Kur'an Kursu Agilist formu,3- Milli Egitim Miidiirliigii raporu,4- Saglik 1ay
Midiirligii raporu,
Hafizlik Tespit Siavlar (Yilda bir ) . . .
. Hafizlik lek
13 |defa) Bolge merkezi il zziet ?Oi(z) }ra‘;esplt sinavi miiracaat dilekg¢esi b) 3 1 hafta
Miiftiliiklerinde yapilir. &
Camilerde Kur'an Ogretimi .
. ) F lek i
14 Kurslarina Kayit Islemleri orm dilekge 10 dakika
1- Form dilekg¢e,2- Niifus clizdan1 fotokopisi,3-
15 [Hac On Kayit Islemleri On kayit {icretinin bankaya yatirildigina dair para 30 dakika

dekontu.




16

Umre kayit Islemleri

1- Katilacag tur tarihi itibariyle gegerlilik siiresi en
az (1) y1l olan pasaport,2- Niifus ciizdani
fotokopisi,3- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan
(3 adet) vesikalik fotograf,4- Umre seyahat iicretinin
bankaya yatirildigina dair para dekontu,5- As1
kart1,6- Umreye yalniz gidecek 45 yasindan kiigiik
bayanlar ile 18 yasindan kii¢lik erkekler

i¢in, noterden alinacak muvafakatname ile
taahhiitname,7- 45 yasindan kiigiik bayanlardan
esleriyle birlikte gidecek olanlarin evlenme clizdani
fotokopisi, yaninda esi olmayip birinci derece erkek
akrabasi ile gidecek olanlardan ise akrabalik belgesi.

30 dakika

17

Cami Insaat1 Baslarken Yapilacak
Islemler

1- Dilekge,2- Tapu,3- Imar izin belgesi,4- Zemin
etiit raporu ve proje

20 giin

18

Cami Derneklerinin Il Dis1 Yardim
Istekleri icin Istenen Belgeler

1- Dilekge,2- 1l Dernekler Miidiirliigii izin
Belgesi,3- Yetki Belgesi4- Kaymakamlik Ust
Yazis1,5- Ibanli Banka Hesap numarasi

20 giin

19

Cami Yapimi

1- Dilekge2- Tasdikli Proje3- Sahis ile Mal
sahibinin Noterden Tasdikli Taahhiitname. 4- Tapu
fotokopisi. 5- Arsanin Belediyesi Imar Planinda
Cami Yeri Olarak Tahsisine Dair Belge.

15 giin

20

Cami Derneklerinden Gelen Yardim
Talepleri

1- Kesif Ozeti.2- Insaat Fotografi.3-
Tapu/Tahsis Belgesi4- Tesekkiiliin Hukuki
Statiisiinii gosteren belge.5- Tesekkiiliin faaliyette
olduguna dair belge.6- Insaat Ruhsat veya Onarim
Belgesi.

30 giin

21

Cami ve Kur’an Kursu Yaptirma ve
Yasatma Dernekleri Yardim
Toplama Miiracaat Islemleri.

1. Kesif Ozeti.2. Tapu veya Ruhsat

fotokopisi 3. Insaatin en az iki adet

fotografi 4. Valilikten (Il Dernekler Miidiirliigii)
alinan yardim toplama izin belgesi 5. Koylerde
yapilacak cami i¢in Tapu yok ise K&y Muhtarligi’nin
Karar Defteri fotokopisi.6. Ibanli Banka Hesap
numarast.7. Insaatin bagh bulundugu Miiftiiliige
hitaben yazilmis yardim talep dilekgesi.

30 giin




Gergek veya Tiizel Kisilerce (Cami
ve Kur’an Kursu Yaptirma Yasatma

1- Cami yeri imar planinda ibadet alan1 olarak
ayrilmis olmalidir.2- Cami yapilacak alan 2500 m?
den kiigiik olmamalidir. 3- Camii yapacak sahis
veya tiizel kisiler dilekce ile miiracaat edeceklerdir.4-

Cami yapilacak yerin Tapusu olacaktir.5- Cami
dernegi tarafindan cami yapilacaksa; Cami

22 Dernekleri vb.) cami yaptirma yapilacagina dair alinan kararin fotokopisi 30 glin
basvuru iglemleri getirilecektir. 6- Koylerde yapilacak cami i¢cin Koy
Mubhtarlig1 Karar Alacak ve . Kararin fotokopisi
getirilecektir.7- 1l ve Ilgelerde yapilacak camiler
icin Miiftiiliikkge Valilik ve Kaymakamlik onay1
alinacaktir.
a) Son rakami (0 ) ve (5) ile biten yillarda
23 |Mal beyam istenecek mal beyani,b) Mal varlig1 degisikliginde. 2ay
24 |Asalet tasdikinde Yemin belgesi 1 ay
25 llk defa veya yenidengbreve Etik sozlesme Belgesi 1 giin
baslamada
a) Fotograf bir adet (son 6 ay i¢cinde ¢ekilmis
26 |Memur Kimligi talebinde 4,5X6,5 ebadinda)b) T.C.Kimlik No, Emekli Sicil 15 giin
No ve Kurum Sicil No'sunu belirtir yazili beyant,
a. Niifus clizdan sureti ( Clizdan seri No. T.C.
Kimlik no bulunan ve son on yil i¢inde alinmig
olan)b. Pasaport almak istedigi kisilerin son 6 ay
Calisan personelin pasaport talep icinde ¢ekilmis 2 adet fotografi,c. Pasaport almak .
27 } et e 5 giin
formu miiracaatinda istedigi kisilerin adlarini ve yaninda yasadiklarini ve
ayr1 ayr1 pasaport almak istedigini ve daha dnce
pasaport alip almadigina ve ikamet adresini beyanina
dair yazili pasaport talep formu.
a. Emekli veya gorevden ayrildig: tarihteki gorev
yerini ve en son ikamet adresini ve T.C. Kimlik
Emekli veya gorevden ayrlanlarin numarasini l?elirtir pasaport miiracaat bf:lgesi yazili )
28 pasaport belgesi miiracaatinda beyani,b. Esi, kiz1 veya ¢ocuklarinin miiracaatinda S giin
memurun esi ve cocugu oldugunu, T. C. Kimlik
numarasini belirtir yazili pasaport talep belgesi
beyani.
[k defa veya yeniden 5510 sayili
Kanunun 4. maddesi birinci Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 sayili Kanun 4 /1
29 [fikrasinin (a) bendi kapsaminda md. (a) bendi uyarinca) "Ise Giris Bildirgesi" 1 giin
sigortali ise baslayanlarin bildirim ve
tescili -
Not: Ise Baslamadan en az 1 giin 6nce
[k defa veya yeniden 5510 say1li
Kanunun 4. maddesi birinci Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 sayili Kanun 4/1
30 [fikrasinin (¢) bendi kapsaminda md. (c) bendi uyarinca) "Ise Giris Bildirgesi" Not: 1 giin

sigortali (memur) ise baslayanlarin
bildirim ve tescili

Baslama tarihinden itibaren 10 giin i¢inde




5510 sayili Kanunun 4. maddesi
birinci fikrasinin (a) ve (¢) bendi
kapsaminda c¢alisanlarin durum

Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 s. Kanun 4/1 md.
(a) ve (c) bendi kapsaminda ¢alisanlarin durum

31 |degisiklikleri (istifa, géreve son, degisikligi bu durum meydana geldigi tarih itibariyle 1 giin
s6zlesmenin feshi, nakil, kurum dis1 |bildirim belgesi "Isten Cikis Bildirgesi" Not: 10
nakil, ayliksiz izin, askerlik, gegici |giin i¢inde
olarak gorevden uzaklastirma ve vb.)
1lk deta veya yeniden 5510 sayili
Kanunun 4. maddesi birinci Sosyal Giivenlik Kurumuna 5510 sayili Kanunun
fikrasinin (a) ve (c) bendi 4/1 md. (a) ve (c) bendi kapsaminda ¢alisanlarin
32 |kapsaminda sigortalinin bakmakla |ayni Kanunu 60. maddesi kapsaminda Genel Saglik 10 giin
yiikiimlii oldugu kisilerin Genel Sigortalist hak sahipligt MEDULA, MEDULA-e-
Saglik Sigortalis1 kapsamina sgk bildirim ve tescil bildirgesi
bildirim ve tescili
5.5¥O §ay111 Kanunun 4. maddes.1 M 15510 saylli Kanunun 60. maddesi kapsaminda
birinci fikrasinin (a) ve (¢) bendi g . e e
genel saglik sigortalisinin ve bakmakla ylikiimli
kapsaminda c¢alisanlarin durum SR e e -
33 |degisiklikleri (stifa, goreve son oldugu kisilerin durum degisikliginde, Genel Saglik 10 siin
el . (8O ’ Sigortalist hak sahipligi MEDULA, MEDULA-e- gu
S6zlesmenin feshi, nakil, kurum dis1 e . e er e
. .. . ..~ |sgk bildirimi meniisiinden durum degisikliginin
nakil, ayliksiz izin, askerlik, gecici mevdana eldisi tarih
olarak gorevden uzaklastirma ve vb.) 4 geidie '
Calisan Personelin Bakmakla Sigortalinin ve bakmakla yiikiimlii oldugu kisilerin
34 yiikiimlii oldugu kisilerin genel genel saglik sigortasina tesciline ve durum 10 giin

saglik sigortasina bildirimleri esas
olmak iizere kuruma beyani vermesi

degisikliginin bildirimine esas "Tedavi Yardim
Beyannamesi"nin kuruma verilmesi.
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